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Розділ V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію.
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ДОДАТОК 1. Документи, які вимагаються для підтвердження відповідності пропозиції учасника кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам замовника.
ДОДАТОК 2. Форма «ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ».
ДОДАТОК 3. Критерії та методика оцінки пропозицій конкурсних торгів.
ДОДАТОК 4. Проект договору.
ДОДАТОК 5. Технічні завдання.
	I. Загальні положення 

	1 
	2 

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів 
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 01.06.2010, №2289-VI (далі-Закон).
Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом 

	2. Інформація про замовника торгів 
	  

	повне найменування 
	Виконавчий комітет Керченської міської ради

	місцезнаходження 
	Автономна Республіка Крим, м. Керч,  вул. Кірова, 17,  98300  

	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками 
	Сорокіна Марина Іванівна - заступник міського голови з питань діяльності  виконавчих органів ради, (06561)21482 
Алівапова Мубира Фахріївна – начальник відділу координації закупівель тел./факс(06561) 28113, каб. 323,  mubira61@mail.ru

	3. Інформація про предмет закупівлі 
	  

	найменування предмета закупівлі 
	Газети друковані    
Код Державного класифікатора продукції та послуг ДК 016-2010 – 58.13.1.

	вид предмета закупівлі 
	послуги з висвітлення діяльності  органів місцевого самоврядування Керченської міської ради


	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	Місце:  Автономна Республіка Крим, м. Керч  

Кількість і обсяг надання послуг: відповідно до додатку №5  «Технічне завдання»

	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	Протягом  2014 року

	4. Процедура закупівлі 
	Відкриті торги 

	5. Недискримінація учасників 
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах 

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів 
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня. 
Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно умов укладеного договору.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів 
	Під час проведення процедури закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.

Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів, та підготовлені безпосередньо учасником повинні бути складені українською мовою. 

Всі інші документи (в тому числі інформація щодо підтвердження відповідності предмету закупівлі вимогам цієї документації), що мають відношення до пропозиції, можуть бути складені як українською, так і російською мовами, а у разі надання цих документів іноземною мовою, вони повинні бути перекладені українською чи російською мовами. Переклад повинен бути посвідчений підписом та печаткою (за наявності) уповноваженої особи учасника торгів. 

У разі подання учасниками документів, що складені іноземною мовою (крім російської), до них додаються нотаріально засвідчені переклади українською або російською мовою.

	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів 

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз'яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.
Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону 

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.



	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів 

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів
* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами) 
	Для правильного оформлення пропозиції конкурсних торгів учасник вивчає всі інструкції, форми та терміни, наведені у цій документації конкурсних торгів. Неспроможність подати всю інформацію, що потребує документація конкурсних торгів, або подання пропозиції конкурсних торгів, яка не відповідає вимогам документації конкурсних торгів, буде віднесена на ризик учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції конкурсних торгів. 

Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, повинна мати реєстр, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. Отримана пропозиція вноситься Замовником до реєстру.

Учасникам процедури закупівлі дозволяється подавати пропозиції конкурсних торгів, з урахуванням вимог, визначених цією документацією конкурсних торгів.
Усі аркуші пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис, прізвище та ініціали уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки* учасника, крім оригіналів документів та нотаріально завірених копій.

Відповідальність за помилки друку у документах пропозиції конкурсних торгів несе учасник.

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується одним з наступних документів, який має бути завірений власною печаткою учасника: випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

Повноваження учасника – фізичної особи підтверджуються документами: копією паспорту; копією довідки про присвоєння ідентифікаційного коду.

У разі ведення учасником діяльності без використання печатки, документи засвідчуються власним підписом з обов’язковим наданням зразка підпису, посвідченого нотаріально.
Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки* учасника процедури закупівлі. Якщо учасником є фізична особа, яка не має печатки, конверти засвідчуються лише підписом учасника – фізичної особи.

 На конверті повинно бути зазначено:

 - повне найменування і місцезнаходження замовника;
 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів; 

- маркування: "Не відкривати до __________ (зазначаються дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів")                                                                                                                                                                                                                                                               Якщо конверти, що містять пропозицію конкурсних торгів, не оформлені, не запечатані та не промарковані відповідно до вимог документації конкурсних торгів, замовник не несе відповідальності за передчасне розкриття конвертів, їх втрату або запізнення, збереження форми та змісту пропозиції конкурсних торгів до моменту її офіційного розкриття.
Всі документи, що складаються учасником (форми, довідки, тощо) мають містити підпис уповноваженої особи посвідчений відбитком печатки* учасника.

На всіх копіях документів, що подаються у складі пропозиції конкурсних торгів повинно бути зазначено "З оригіналом згідно", посада, прізвище та ініціали, підпис уповноваженої особи засвідчений відбитком печатки* учасника, крім нотаріально завірених копій, які вимагаються замовником. 



	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника 
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з: 
· документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;
· документа завіреного власною печаткою учасника, що підтверджують право представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі (виписка з протоколу засновників чи наказ про призначення, довіреність, доручення);  
· документально підтвердженої інформації про їх відповідність               

кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам замовника згідно з Додатком №1 до документації конкурсних торгів;
· заповненого та підписаного учасником проекту договору та додатків до нього, згідно Додатку №4 до документації конкурсних торгів;
·  документального підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником, згідно Додатку №5 до документації конкурсних торгів.
·  Ціна пропозиції конкурсних торгів зазначається у формі «Пропозиція конкурсних торгів» передбаченій Додатком №2 до документації конкурсних торгів.

Учасник при розрахунку ціни пропозиції конкурсних торгів не має права включати в ціну пропозиції конкурсних торгів будь-які витрати, понесені ним у процесі підготовки пропозиції конкурсних торгів.

Документи та інформація, які вимагаються замовником відповідно до вимог цієї документації конкурсних торгів у складі пропозиції конкурсних торгів, але не передбачені чинним законодавством України для учасника конкурсних торгів, не подаються останніми в складі своєї пропозиції конкурсних торгів, про що такий учасник повинен зазначити у своїй пропозиції конкурсних торгів, включаючи обґрунтування та причини неподання документів та інформації.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	 Забезпечення пропозиції конкурсних  торгів не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Відсутні, через те, що забезпечення пропозиції конкурсних  торгів не вимагається

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними 
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
Учасник має право:
відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;
погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів 

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників 

	 Кваліфікаційні критерії до учасників визначені Замовником відповідно до вимог статті 16 Закону, вимоги, встановлені статтею 17 Закону та інформація про спосіб документального підтвердження відповідності учасників кваліфікаційним критеріям та іншим вимогам визначені у Додатку 1 до документації конкурсних торгів.      


	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 
	     Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (згідно Додатку 5 до документації конкурсних торгів).

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів 
	----

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником 
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів 

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів:
	  

	спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	Особисто або поштою 



	місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	Автономна Республіка  Крим, м. Керч,  вул. Кірова 17, 98300, каб. 323

	кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час) 
	 Дата: 02.01.2014р.

 Час: до  12 год. 00 хв.
Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу 

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів  
	  

	місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	Автономна Республіка Крим, м. Керч,  вул. Кірова, 17, 98300, каб. 102                                                

	дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	 Дата: 02.01.2014р.

 Час: 14 год. 30 хв 
До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Для підтвердження особи такий представник повинен пред’явити  паспорт або інший документ, що посвідчує особу уповноваженого представника.
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою уповноваженим органом.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця 

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.
Замовник проводить оцінку пропозицій конкурсних торгів, які не було відхилено згідно з Законом.

Замовником визначаються критерії та методика оцінки відповідно до частини п'ятої статті 28 Закону та згідно Додатку 3 до документації конкурсних торгів. 
Замовник визначає переможця торгів з числа учасників, пропозиції конкурсних торгів яких не було відхилено згідно з Законом (у кількості не менше двох), на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених у документації конкурсних торгів.

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів

	2. Виправлення арифметичних помилок 
	 Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених у результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за  умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Замовник зазначає умови та порядок виправлення арифметичних помилок.

Помилки виправляються Замовником у такій послідовності:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною одиниці товару та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.
 Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація 
	     Замовник  протягом  усього  процесу  здійснення  процедури закупівлі    забезпечує   конфіденційність   інформації,   наданої учасниками.

     Інформація щодо розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів надається виключно Уповноваженому органу, органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.     

Всі повідомлення і заяви Замовника та учасників, що стосуються проведення процедури закупівлі, повинні бути викладені в письмовій формі. Під час здійснення процедури закупівлі сторони мають право передавати будь-яку інформацію щодо торгів за допомогою факсимільного зв’язку з подальшим підтвердженням у письмовому вигляді.

Замовник має право передавати учасникам будь-яку інформацію щодо торгів електронною поштою (на зазначену учасниками електронну адресу) з подальшим підтвердженням у письмовому вигляді.
Замовник має інші права передбачені  Цивільним та Господарським кодексом Украйни та іншими нормативно правовими актами.
Усі інші питання, які не передбачені цією документацією, регулюються законодавством.

    Відповідальність за помилки друку у документах пропозиції конкурсних торгів несе Учасник. 
    Учасник несе відповідальність за недостовірність інформації в поданих документах згідно із Законами України.

    У разі надання Учасником недостовірної інформації при складанні довідок у довільній формі, він особисто несе відповідальність відповідно до вимог чинного законодавства.

         За підроблення документів пропозиції конкурсних торгів згідно з статтею 358 Кримінального кодексу України Учасник торгів несе кримінальну відповідальність.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо:
1) учасник:
не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;
не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;
не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;
2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 цього Закону;
3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону. 

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	Замовник відміняє торги у разі:
  -  відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт і послуг;
  -  неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;
  -  виявлення факту змови учасників;
  -  порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;
  -  подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;
  -  відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з цим Законом;
  -  якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо:
  -  ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
  -  здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.
  -  скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону 

	VI. Укладання договору про закупівлю 

	1. Терміни укладання договору  
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю*

*- заповнюється учасником і подається в складі конкурсної пропозиції
	Відповідно до вимог статті 40 Закону та   Додатку 4 до документації конкурсних торгів

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Забезпечення виконання договору про закупівлю замовником не вимагається.


                                                                                                              Додаток 1

    до документації конкурсних торгів

ДОКУМЕНТИ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ ТА ІНШИМ ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА 

Для участі у процедурі закупівлі учасники повинні відповідати кваліфікаційним критеріям, які наведені у таблиці.

Таблиця 1

	Кваліфікаційні критерії до учасників процедури закупівлі

	Вимога
	Підтвердження відповідності

	1. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	1.1. Учасник  надає інформаційну довідку (форма довільна), що підтверджує наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.

	2. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів
	2.1. Учасник має надати інформаційну довідку  про виконання аналогічних договорів, яка повинна включати інформацію щодо замовників предмету закупівлі, ціна договору, стан виконання договору (за формою, згідно Таблиці 3  Додатку 1).

2.2 Учасник має надати копії договорів указаних в зазначеній довідці.

	3. Наявність фінансової спроможності
	3.1 Копія балансу за 2012 рік, за ІІІ-й кварал 2013року. (форма Ф-1 «Баланс») з відміткою про прийняття органів статистики.

3.2. Копія звіту про фінансові результати за 2012 рік, за   ІІІ-й квартал 2013 року (форма Ф-2 «Звіт про фінансові результати») - з відміткою про прийняття органів статистики.

3.3. Копія звіту про рух грошових коштів за 2012 рік (форма Ф-3 «Звіт про рух грошових коштів») - з відміткою про прийняття органів статистики.

3.4. Для фізичних осіб (підприємців) - копія декларації про одержані доходи за останній звітний період (які перебувають на загальній системі оподаткування) або копія                           звіту по єдиному податку за останній звітний                          період (які перебувають на спрощеній системі оподаткування).  
А в разі якщо документ подається в електронному вигляді, з документом, що підтверджує подачу даної звітності.

3.5. Довідка з обслуговуючого банку про  відкриття поточного (розрахункового) рахунку(ів) та про відсутність (наявність) простроченої заборгованості за кредитами по даному рахунку видану не раніше місячного терміну до дати розкриття (оригінал або  копія).



Примітки:

а)  у разі необхідності Замовник може звернутися до Учасника за додатковою інформацією;

б)  учасники не надають документи, які не передбачені при здійсненні діяльності чинним законодавством, а у разі якщо документацією конкурсних торгів вимагається надання документів, що не передбачені в діяльності учасника, він надає довідку у довільній формі із зазначенням відповідного факту та з посиланням на нормативні документи, що його підтверджують.   

в) у разі перенесення дати розкриття, зазначені документи залишаються чинними, якщо вони були дійсними на дату розкриття зазначену у оголошенні про проведення торгів.
Продовження додатку 1
Інші документи, що вимагаються замовником
Таблиця 2

	1.
	Документи, які повинен подати Учасник для підтвердження того, що він у встановленому порядку не визнаний банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура

	1.1. Довідка  видана уповноваженим органом, що підтверджує відсутність Учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, видану не пізніше 30- денної давнини відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів (оригінал).


	2.
	Документи, які підтверджують відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів)

	2.1. Оригінал  довідки з податкової інспекції про відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів), яка видана безпосередньо для участі в торгах виконавчого комітету Керченської міської ради, що діє станом на дату  розкриття пропозиції конкурсних торгів, 

	3.
	Документи, які підтверджують, що учасник провадить господарську діяльність  відповідно до положень його Статуту
	3.1. Оригінал  виписки (витягу) з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності).

3.2. Копія статуту або іншого установчого документу. 

3.3. Копія довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб та фізичних осіб підприємців).

3.4. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

3.5. Копія паспорту (для фізичних осіб).

3.6. Інформаційна довідка, викладена у довільній формі, яка містить відомості про учасника торгів:

- адреса – юридична та фактична, телефон, факс;

- керівництво (посада П.І.Б., телефон для контактів) (для юридичних осіб);

- форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб);

- банківські реквізити (інформація про наявні розрахункові рахунки учасника в банківських установах України із зазначенням номерів рахунків, найменувань банків та МФО).

	4.
	Документ (-и), який підтверджує, що фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	4.1.  Довідка, видана уповноваженим органом (оригінал або  копія) про те, що фізична особа-підприємець, яка є учасником, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (не пізніше 30-денної давнини відносно фактичної дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.).

	5.
	Документ (-и), який підтверджує, що службова (посадова) особа учасника процедури закупівлі, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	5.1. Довідка, видана уповноваженим органом (оригінал або  копія) про те, що службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником або учасником попередньої кваліфікації представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (не пізніше 30-денної давнини відносно фактичної дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.).

	6.
	Документ (-и), який підтверджує, що учасника або учасника попередньої кваліфікації  не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення
	6.1. Довідка, видана уповноваженим органом що підтверджує відсутність Учасника (посадову особу та представника учасника процедури закупівлі) в Єдиному державному реєстрі осіб, які вчинили корупційні правопорушення. 

	7.
	Документ, що підтверджує правомочність на укладення договору про закупівлю
	8.1. Підтверджується одним з наступних документів: копією виписки з протоколу засновників, наказу про призначення директора, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на укладення договору про закупівлю.


Форма довідки про виконання аналогічних договорів 

                                                                                                                                                                                             Таблиця 3
	№ 

з/п
	Замовник
	Предмет закупівлі
	Ціна Договору,

грн.
	Стан виконання

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


__________________________

*Примітки:  

а)  у разі необхідності Замовник може звернутися до Учасника за додатковою інформацією;

б)  учасники не надають документи, які не передбачені при здійсненні діяльності чинним законодавством, а у разі якщо документацією конкурсних торгів вимагається надання документів, що не передбачені в діяльності учасника, він надає довідку у довільній формі із зазначенням відповідного факту та з посиланням на нормативні документи, що його підтверджують. 

в) у разі перенесення дати розкриття, зазначені документи залишаються чинними, якщо вони були дійсними на дату розкриття зазначену у оголошенні про проведення торгів.

                                                                                          Додаток 2

до документації конкурсних торгів

“______”______________ 2014р.

      ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

на закупівлю:

газети  друковані 

                                       (послуги з висвітлення діяльності 

             органів місцевого самоврядування Керченської міської ради)  
 (форма, яка подається Учасником на фірмовому бланку *(в разі його наявності))

   Ми, ________________(назва Учасника) надаємо свою пропозицію щодо участі у конкурсних
торгах на закупівлю:  газети друковані (послуги з висвітлення діяльності органів місцевого самоврядування Керченської міської ради)  
	Найменування предмету закупівлі
	Дні тижня виходу газети
	Ціна за 1 см2 друку

першої смуги                  (з ПДВ*), грн.
	Ціна за 1 см2 друку 

другої смуги                        (з ПДВ*), грн

	Газет  друковані (послуги з освітлення діяльності органів місцевого самоврядування)


	понеділок
	
	

	
	вівторок
	
	

	
	середа
	
	

	
	четвер
	
	

	
	п'ятниця
	
	

	
	субота
	
	

	
	неділя
	
	

	Середня вартість 1 см2 друку Грн.
	-
	                                             


* - для платників податку на додану вартість

Ціна  пропозиції (цифрами та прописом)_________________________ грн.
 За умови акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, ми зобов'язуємося укласти в установлений термін Договір про надання послуг зі включенням до нього вимог документації конкурсних торгів. 

 Ми підтверджуємо, що вся інформація, надана нами в складі нашої пропозиції конкурсних торгів є достовірною.

 Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами в будь-який час до закінчення зазначеного терміну. 

Якщо нашу  пропозицію конкурсних торгів буде акцептовано, ми зобов’язуємося підписати договір із Замовником не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

З істотними умовами, які будуть включені до договору про закупівлю ознайомлені та згодні.

______________________________________      ____________________

Посада, прізвище, ініціали уповноваженої особи Учасника.                       (підпис) м. п.

*Примітки:

1. до пропозиції конкурсних торгів додаються кошторисні розрахунки;
2. учасники мають дотримуватись встановленої форми. Внесення в форму ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ  будь-яких змін неприпустимо;

   3. інформація щодо відстрочки платежу має надаватися в межах терміну дії договору. 

*  строки, відповідні до ЦКУ – в календарних днях.

Додаток 3

до документації конкурсних торгів

КРИТЕРІЇ ТА МЕТОДИКА ОЦІНКИ 

ПРОПОЗИЦІЙ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ
     Оцінка пропозицій здійснюється на основі критерію "Ціна" (ціна пропозиції конкурсних торгів, розрахована на підставі середньої вартості 1 см2 друку (першей та другої смуги)) згідно з наступною методикою. 

      Кількість балів за критерієм "Ціна" визначається наступним чином. Пропозиції, значення критерію у якої є найвигіднішим (найменшим), присвоюється максимально можлива кількість балів- 100. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою: 

Б = Цmin / Цобчисл *100, де Б – обчислювана кількість балів; 

Цmin  - найнижча ціна; 
Цобчисл – ціна пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється.

          Всі пропозиції конкурсних торгів, оцінені згідно з критерієм оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. Переможцем визначається Учасник, загальна кількість балів якого є найбільшою. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів  комітету  з конкурсних  торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова  комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів.
Додаток 4

до документації конкурсних торгів

ПРОЕКТ ДОГОВОРУ 
м. Керч                                                                                               «____»  _______________ 2014 р.
Виконавчий комітет Керченської міської ради, в особі _____________________________, що діє на підставі Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» (далі - Замовник), - з однієї сторони і _______________________________________________________________________, в особі __________________________________________________________, що діє на підставі ____________________________________________________________ (далі - Виконавець) - з  іншої сторони,  разом - Сторони,  уклали цей договір про таке (далі  Договір):

І. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ 

1.1.
Учасник зобов'язується у 2014 році надати Замовникові «газети друковані (послуги з висвітлення діяльності органів місцевого самоврядування Керченської міської ради) за  кодом - 58.13.1 за ДК 016-2010, а Замовник - прийняти і оплатити такі послуги.

1.2.
Найменування послуг:   послуги з освітлення діяльності органів місцевого самоврядування.
Кількість (обсяг), форми і методи опублікування інформації про діяльність органів місцевого
самоврядування визначаються за погодженням сторін.
1.3. Обсяги закупівлі зазначених послуг можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків.
1.4. «Виконавець» висвітлює діяльність органів місцевого самоврядування шляхом публікації власних матеріалів, матеріалів «Замовника» про діяльність органів місцевого самоврядування, а також шляхом публікації офіційних документів органів місцевого самоврядування
 П. ЯКІСТЬ ТОВАРІВ
2.1.
Учасник повинен надати Замовнику послуги, передбачені цім Договором, якість яких
відповідає умовам, визначеним у цьому Договорі.
2.2.
«Виконавець» за погодженням з інформаційною службою «Замовника» має право
висвітлювати всі аспекти діяльності органів місцевого самоврядування.
2.3.
«Замовник» не робить на Виконавця будь - якого тиску і не втручається в його виробничий
процес.
III. ЦІНА ДОГОВОРУ
3.1. Ціна цього договору становить ______________________________ з ПДВ. 
3.2. Ціна 1см2  першої та другої смуги становить _______________________з ПДВ
3.3. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.
IV. ПОРЯДОК ЗДІЙСНЕННЯ ОПЛАТИ
4.1. Розрахунки проводяться шляхом оплати Замовником після пред'явлення Учасником рахунка на оплату наданих послуг протягом 10-ти банківських днів.
4.2. До рахунка додається акт прийому-передачі на надані послуги.
V. ПОСТАВКА ТОВАРІВ
5.1. Термін надання послуг - з ___________________ р. до 31.12.2014 р .
5.2. Місце надання послуг - м. Керч.
VI. ПРАВА ТА ОБОВ'ЯЗКИ СТОРІН
6.1.
Замовник зобов'язаний:
6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надані послуги;.
6.1.2. Приймати надані послуги згідно видаткової накладної;.
6.2.
Замовник має право:
6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Учасником, повідомивши про це його у термін - 1 місяць;.
6.2.2. Контролювати надання послуг у терміни, встановлені цим Договором;
Зменшувати обсяг надання послуг та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору;
6.2.3. Повернути рахунок «Виконавцю» без здійснення оплати в разі неналежного оформлення документів, зазначених у пункті 4.2. розділу 1У цього Договору (відсутність печатки, підписів, тощо);
6.3.
«Виконавець» зобов'язаний:
6.3.1. Забезпечити надання послуг у терміни, встановлені цим Договором;
6.3.2. Забезпечити надання послуг, якість яких відповідає умовам, встановленим розділом П цього Договору;
6.4.
«Виконавець» має право:
6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані послуги;
6.4.2. У разі невиконання зобов'язань Замовником, «Виконавець» має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника у термін - 1 місяць.
VII. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН 

7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цім Договором;

7.2.У разі невиконання або несвоєчасного виконання своїх зобов'язань при наданні послуг за бюджетні кошти Учасник сплачує Замовнику штрафні санкції - пеня у розмірі облікової ставки НБУ (що діє в періоді, за який нараховується пеня) від суми наданих послуг за кожен день затримки;
7.3. Види порушень та санкції за них, встановлені Договором: у разі порушення Замовником
термінів оплати за поставлений Учасником товар, Учасник залишає за собою право припинити 
постачання товару до моменту погашення наявної заборгованості. 
VIII. ОБСТАВИНИ НЕПЕРЕБОРНОЇ СИЛИ
8.1.
Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання
зобов'язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під
час складання Договору, та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо,
ецідемія, епізоотія, війна, тощо).
8.2. Сторона, що не може виконувати зобов'язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 30 днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону в письмової формі.
8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються органами державної владі по місцю розташування Сторін:
8.4.У разі, коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 30 днів, кожна із Сторін в встановленому порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати Учасник повертає Замовнику кошти протягом трьох днів з дня розірвання цього Договору

IX. ВИРІШЕННЯ СУПЕРЕЧОК
9.1. У випадку виникнення суперечок або розбіжностей Сторони зобов'язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій;
9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди суперечки (розбіжності) вирішуються у судовому порядку.
X. СТРОК ДІЇ ДОГОВОРУ
10.1. Цей Договір набирає чинності з моменту надання послуги і діє до 31 грудня 2014 року.
10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох примірниках, що мають однакову юридичну силу.
XI. ІНШІ УМОВИ
11.1.
Всі суперечки і розбіжності , що виникають між Сторонами, розв'язуються шляхом
переговорів, а у випадку недосягнення згоді підлягають розгляду в Господарському суді
відповідно до чинного законодавства України.
11.2.
У разі зміни своїх реквізитів сторони письмово зобов'язуються негайно інформувати один
одного протягом 10 днів.

XII. ДОДАТКИ ДО ДОГОВОРУ 

12.1.Невід'ємною частиною цього Договору є кошторис розрахунків з інформаційних послуг.

ХШ. МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ ТА БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ СТОРІН
Замовник 
Виконавчий комітет Керченської міської
                                                                        Додаток №5

                                                                                     до документації конкурсних торгів 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики 
предмета закупівлі: газети друковані 

(послуги з висвітлення діяльності

органів місцевого самоврядування Керченської міської ради)
Підготовка та друк матеріалів з ​​висвітлення діяльності Керченської міської ради, посадових осіб виконкому міської ради, її управлінь та відділів, матеріалів органу місцевого самоврядування, в т.ч. з впровадження державної регуляторної політики (розміщення оголошень, спеціальних звітів, розпоряджень, заміток, інформаційних повідомлень, рейдових та інших авторських матеріалів роз'яснювального характеру, організації тематичних, рубрик і т.п., відповідно до Закону України "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності ".
               Представлення офіційних матеріалів та інших матеріалів до редакції за два дні до виходу газети, а в екстрених випадках - до 15.00 в день верстки видання;
               Періодичність видання: не менше 3 разів на тиждень
               Мова видання: російська; друк: чорно - білий;
               Територія розповсюдження: Керч, с. Леніне і прилеглі райони.
Матеріали з освітлення діяльності органів місцевого самоврядування  повинні  

розміщуватися на  першої смуги та на другої смуги газети






